
लालझाडी गाउँपािलका  
शंकरपुर, क¼चनपुर 

सहायक तहका कमªचारीको कायªसÌपादन मूÐयाङ्कन  

िववरण पेश गरेको कायाªलय:      दताª न.ं   िमितः- 

कमªचारीको नामः      कमªचारी संकेत न.ं    

मÐूयाङ्कन अविधः आिथªक वषª……………… साल…………… मिहना देिख………....साल……………मसाÆतसÌम 

पद:-    तह/®ेणी:-  सेवाः-     समहूः-  उपसमहूः- 

कायाªलयको नामः- 

हालको पदमा िनयिुĉ िमितः- 

यस मÐूयाङ्कनको अविधमा सŁवा भएका कायाªलयहŁ (øमशः) 

सपुåरव±ेक सम± पेश गरेको िमितः  

खÁड-क 

सÌपािदत कामको िववरण 

लàय तोिकएका र नतोिकएका कामहŁ  
 

कमªचारीले भन¥ िववरण पåरमाण  लागत  समय  गणुÖतर  

(क)      

(ख)      

(ग)      

(घ)      

(ङ)      

(च)      

आÉनै पहलमा गरेका अÆय कायªहŁ      

(क)      

(ख)      



(ग)      

þĶÓयः 

१. लàय तोिकएको कामको िनिम° िनधाªåरत आधारहł (पåरमाण, लागत, समय र गुणÖतर) सÌभव भएसÌम भन¥ ÿयास गनुª पन¥छ । 

२. कमªचारीले लàय नतोिकएको कामहłको उपलिÊध िववरण भनुªपदाª सÌभव भएसÌम पåरमाण, लागत र समयलाई औÐंयाउनु पन¥छ । 
खÁड-ख 

सुपåरवे±क र पुनरावलोकनकताªको मूÐयाङ्कन 

सपुरीव±ेक सम± पेश गरेको िमितः 

पनुरावलोकनकताª सम± पेश गरेको िमितः 

कायª सÌपादनको 

Öतर (कायª 

िववरणको 

आधारमा) 

 सपूåरव±ेकको मÐूयाङ्कन पनूरावलोकनकताªको मÐूयाङ्कन 

Öतर  अित 

उ°म  

उ°म  सामाÆय  Æयनू  अित 

उ°म  

उ°म  सामाÆय  Æयनू  

अकं  ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ २.५ २ १.५ १ 

(१) सÌपािदत कामको समú 

पåरमाण 

        

(२) सÌपािदत कामको समú 
लागत 

        

(३) सÌपािदत कामको समú 
समय 

        

कुनै काम हòन नसकेको भए Âयसका कारणहŁ: सपुåरव±ेकको िटÈपणी : 

कामका कारणहŁ समाधान गनª गåरएको ÿयासहŁ  
(ङ) 
(ख) 
(ग) 
(घ) 
(ङ) 

(क) कारणको औिचÂय  
    िठक  
    बेिठक 

(ख) कारण समाधान गनª गåरएको ÿयास  
    िठक  
    बेिठक 

 सपुåरव±ेकको दÖतखतः 
िमित:- 



(४) सÌपािदत कामको समú 

गणु 

        

जÌमा ÿाĮाङ्क 
अङ्क- 
अ±रमा- 

        

 पणूाªङ्क २५ पणूाªङ्क १० 

९५% भÆदा बढी र ७५% भÆदा 
घटी अङ्क िददँा खलुाउनु पन¥ 
कारण   
 
 

सपुरीव±ेक 
नाम:- 
पद:- 
कमªचारी संकेत न:ं- 
दÖतखतः- 
िमितः 

पनुरावलोकनकताªको 
नाम:- 
पद:- 
कमªचारी संकेत न:ं- 
दÖतखतः- 
िमितः 

लागतलाई मÐूयाङ्कन गनª सÌभव नदिेखएमा यस बापत छुĘाइएको अङ्क बाँकì तीन वटा आधारमा समानपुाितक िहसाबमा िवतरण 

गनª सिकनेछ । कुनै महलमा िववरण नअटाए छुĘै पानामा खलुाइ ÿमािणत गरी संलµन गनुª पन¥छ । सपुåरव±ेक र पनुरावलोकनकताªले 

सदुरूपिĲम ÿदशे Öथानीय सेवा (गठन तथा स¼चालन) ऐन, २०८१ को दफा ३५ र सदुरूपिĲम ÿदशे Öथानीय सेवा (गठन तथा 

स¼चालन) िनयमावली, २०८२ को िनयम ६५ मा तोिकएको आधारमा मÐूयाङ्कन गरी िनयम ६४ बमोिजमको अविधिभý 

पनुरावलोकनकताª वा पनुरावलोकन सिमित सम± पेश गनुª पदªछ। साथ,ै सदुरूपिĲम ÿदशे Öथानीय सेवा (गठन तथा स¼चालन) 

ऐन,२०८१ को दफा ३५ को उपदफा (१३) वमोिजम ९५% भÆदा बढी र ७५% भÆदा घिट अङ्क ÿदान गनुª परेमा सोको ÖपĶ कारण 

खलुाउन ुपन¥छ र ७५ ÿितशतभÆदा घटी अङ्क िदइएकोमा सÌबिÆधत कमªचारीलाई जानकारी गराइ िनजले ÿितिøया िदएमा सो समते 

राखी पनुरावलोकन सिमित सम± पेश गनुª पन¥छ। ÿाĮाङ्कमा िटपे³स लगाएमा िटपे³स लगाउने मÐूयाङ्कनकताªलाई 

अि´तयारवालाले िवभागीय कारबाही गन¥छ । 
खÁड-ग 

पुनरावलोकन सिमितको मूÐयाङ्कन 

कमªचारीको नामथरः     पदः   ®ेणी/तह : 

पनुरावलोकन सिमित सम± पेश गरेको िमितः 

Óयिĉगत गणु एव ंआचरण 
 

Öतर  अित उ°म  उ°म  सामाÆय  Æयनू  

क) सहायक पाँचौ र चौथो तहका कमªचारीको लािगः अङ्क  १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 

(१) िवषयवÖतुको ²ान र सीप      

(२) गोपनीयता रा´न स³ने ±मता      



(३) िनद¥शन अनसुार काम गनª स³ने ±मता      

(४) उपिÖथित, समय पालना र अनशुासन      

(५) इमानदाåरता र नैितकता      

पणूाªङ्क ५                              कुल ÿाĮाङ्क:  अङ्कमा-                           अ±रमा- 

(ख) सहायक ततृीय, िĬतीय र ÿथम तहका कमªचारीको लािगः अङ्क      

(१) िवषयवÖतुको ²ान र सीप      

(२) िनद¥शनअनसुार काम गनª स³ने ±मता      

(३) काममा Łिच र उÂसाह      

(४) आ²ापालना र अनुशासन       

(५) सजगता र शीŅता      

पणूाªङ्क ५                              कुल ÿाĮाङ्क:  अङ्कमा-                           अ±रमा- 

 

पनुरावलोकन सिमितका पदािधकारीहŁकोः 

 नाम         पद     कमªचारी संकेत न.ं  दÖतखत 

(१) 

(२) 

(३) 

कुल ÿाĮाङ्कः  अङ्कमाः अ±रमाः    िमितः 

þĶÓयः  

सदुरूपिĲम ÿदशे Öथानीय सेवा (गठन तथा स¼चालन) ऐन, २०८१ को दफा ३५ को उपदफा (१३) वमोिजम पनुरावलोकन सिमितले 

९५ ÿितशतभÆदा बढी र ७५ ÿितशतभÆदा घटी अङ्क ÿदान गनª परेमा सोको ÖपĶ कारण खलुाउन ुपन¥छ । 

 


